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T.C.

  YALOVA ÜNİVERSİTESİ

  ÇINARCIK MESLEK YÜKSEKOKULU
…… BÖLÜM BAŞKANLIĞI
  BÖLÜM KURULU KARAR TUTANAĞI      
	


Toplantı Tarihi : …./…../2019
                Toplantı No: 2019/01
       Bölüm Kurulu  …../…./2019  tarihinde  …………..günü   saat:…./….. te  Bölüm Başkanı  ……………………….’in başkanlığında toplandı. Üyelerin çoğunluğunun hazır olduğu görülerek oturum açıldı ve gündem maddelerinin görüşülmesine geçildi.
Madde 01- 2019-2020 Eğitim-Öğretim yılı Bahar yarıyılı Ders Dağılımları görüşülmüş olup Ders Dağılımlarının ekte belirtilen şekilde olmasına ve Müdürlük Makamına sunulmasına karar verilmiştir.
Ek: 2019-2020 Eğitim-Öğretim yılı Bahar yarıyılı Ders Dağılımları (1 sayfa)

Madde 02- Bölümümüz öğretim elemanı ………… ……….'in  …………………Kongresi/Semineri'ne katılmak amacı ile ……….. tarihinde (İlin Adı)'da  ….. gün  süre  ile  yolluklu-yevmiyeli  görevlendirilme  isteği uygun  görülmüş, Müdürlük Makamına sunulmasına karar verilmiştir.
Ek: 1)Kabul yazısı (… sayfa)

       2)Bildiri özeti (… sayfa)

       3)Görevlendirme istek formu (… sayfa)

İmza

Unvan Adı Soyadı
Bölüm Başkanı
Başkan 









          (İzinli)
İmza







İmza
             Unvan Adı Soyadı      




Unvan Adı Soyadı
Program Başkanı





  

Üye







Üye

İmza







İmza
Unvan Adı Soyadı      



          Unvan Adı Soyadı               Üye
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AÇIKLAMALAR:
1-) Bölüm Kurulu Toplantısı yapıldıktan hemen sonra Bölüm Kurulunda alınan kararların yazılması gerekmektedir. Bölüm Başkanlığı Bölüm Sekreterliğince Bölüm Kurulu Karar Tutanağı yukarıda belirten örnekte belirtildiği gibi bilgisayar ortamında tek tek yazılmalıdır.

2-)  Bölüm Kurulu Toplantı Tutanaklarında en son karardan sonraki imza bölümü bölüm kurulu toplantısına fiilen katılan öğretim elemanlarınca imzalandıktan sonra, her sayfanın alt kısımları da paraflanmalıdır. 

3-)  Bölüm Kurulu Toplantısı Yoklama Listesini imzalayamayanların durumları Bölüm Kurulu Kararları Tutanağının imzalanamayan bölüme aynen (Görevli/İzinli) , (İzinli) , (Raporlu) (Katılmadı) yazılır. 

4-)  İmzalanan Bölüm Kurulu Karar Tutanakları bölüm klasöründe muhafaza edilmelidir. 
.
